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PRILOHA V: VYPUJCNIi RAD
1.1  Puajéovani fondu

1.1.1 O puljcéovani dokumentt z fondu Knihovny absenénim zptisobem (mimo budovu NTK)
nebo prezenénim zptisobem (studium na misté) rozhoduje Knihovna v souladu se svym
poslanim a se zfetelem na pozadavky ochrany knihovnich fondu.

1.1.2 Mimo budovu NTK se zdsadné nepujcuji:

knihy vydané do roku 1920 véetné a ¢asopisy vydané do roku 1950 véetné;
Historicky fond NTK;

e archivni publikace ¢eského plivodu a knihovni jednotky oznac¢ené malym pismenem
»Z" za signaturou publikace;

e dokumenty uréené pouze k prezen¢nimu studiu (napf. encyklopedie, vykladové
slovniky apod.);

e zakladni studijni a priru¢ni literatura z fondu chemické knihovny;
archivni exemplate skript a sbornik(i vydanych VSCHT Praha a vazané roéniky periodik
VSCHT Praha a UOCHB;

e historicky fond chemické knihovny oznadeny signaturou H a diserta¢ni a habilitacni
prace VSCHT Praha (prace s dolozkou o utajovanych skuteénostech);

e dokumenty vypUjéené prostiednictvim MVS a MMS, které jsou z rozhodnuti pljcéujici
knihovny uréeny pouze ke studiu ve vyhrazenych prostorach v budové NTK;

e tiSténé normy a noviny.

1.1.3 Pdjcovani HF pouze k prezentnimu studiu upravuje Badatelsky fad; paj¢ovani dalsich
dokumentud pouze k prezenénimu studiu (podle odst. 1.1.2) upravuje Rad Studovny ¢asopisu.

1.2 Pujéovani z fondu ﬂstavnich, knihoven VSCHT Praha
a deponovanych knihoven UOCHB

1.2.1 Knihovni fond Ustavnich knihoven VSCHT Praha obsahuje oborové specializovanou
odbornou a védeckou literaturu pro védecko-vyzkumné a vzdélavaci ucely daného ustavu
nebo pracovisté VSCHT Praha. Zpfistupnéni fondu tstavnich knihoven se Fidi Knihovnim
tadem a metodickymi pokyny zaméstnancti CIS VSCHT Praha. Za ochranu fondu a jeho
zpristupnovani odpovida povéreny zaméstnanec (knihovnik) prislusné ustavni knihovny.

1.2.1.1 Knihovni fond tstavni knihovny VSCHT Praha zahrnuje:

e prezenéni fond, ktery slouzi k prezenénimu studiu v prostorach ustavni knihovny a je
uréen zaméstnancim prislusného Gstavu VSCHT Praha; zaméstnanctim jinych Ustav(
VSCHT Praha a studentdm VSCHT muize byt tento fond zpfistupnén pouze prezenéné,
a to po dohodé s knihovnikem prislusné ustavni knihovny;

e fond pro trvalou absenéni vypuljcku zaméstnancim prislusného ustavu.
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1.2.1.2 Dokumenty z fondu ustavni knihovny neni mozné ze strany ostatnich vzékaznikt’]
Knihovny rezervovat; vypujcka je podminéna rozhodnutim pracovnika CIS VSCHT Praha.

1.2.1.3 Pujéeni dokumentu z prezencniho fondu ustavni knihovny pro ucely MVS a MMS je
podminéno rozhodnutim knihovnika prisluSného uUstavu. Z fondu pro trvalou absenéni
vypujcku se sluzby MVS a MMS neposkytuji.

1.2.2 Knihovni fond deponovanych knihoven UOCHB obsahuje oborové specializovanou
odbornou a védeckou literaturu pro védecko-vyzkumné a vzdélavaci uéely daného
pracovisté UOCHB. Zpfistupnéni fondu deponovanych knihoven se fidi Knihovnim fadem
a metodickymi pokyny zaméstnancti Knihovny UOCHB.

1.2.2.1 Knihovni fond deponovanych knihoven UOCHB zahrnuje:

e prezencni fond, ktery slouzi k prezen¢nimu studiu v prostorach ¢itarny v budoveé
UOCHSB a je uréen zameéstnancim UOCHSB;

e fond osobnich deponovanych knihoven (trvalé absenc¢ni vypujcky) zameéstnanct
UOCHB.

1.2.2.2 Dokumenty z fondu deponovanych knihoven neni mozné ze strany ostatnich
zakaznikl Knihovny rezervovat; vypujcka je podminéna rozhodnutim pracovnika Knihovny
UOCHB.

1.2.2.3 Pajéeni dokumentu z fondu deponovanych lknihoven pro ucely MVS a MMS
je podminéno rozhodnutim pracovnika Knihovny UOCHB.

1.3 Zpusob pujéovani dokumentu

1.3.1 Vyhledavani informaci o dokumentech ve fondu Knihovny a jejich dostupnosti probiha
ve spolecném elektronickém katalogu IK. Elektronicka objednavka pozadovanych dokumentt
se muze zrealizovat pres elektronicky katalog IK osobné v prostorach knihovny, telefonicky
na Cisle 232 002 535 nebo emailem na adrese info @techlib.cz.

1.3.2 Dokumenty ve fondu Knihovny umisténé v uzavirenych skladech budovy NTK nebo

v prostorach s volnym vybérem fondu na 2. az 6. NP jsou uréeny k absené¢ni nebo

k prezencni vypujcce. Informace o zplisobu vypujcky kazdé knihovni jednotky jsou pristupné
ve spole¢ném elektronickém katalogu IK.

1.3.3 Vyzadané dokumenty z uzavienych skladt v budové NTK uréené k absencni vypujcce
jsou zaslany zakaznikovi prostrednictvim sluzby Zasilka NTK nebo expeduji do regalu
Rezervace na 3. NP v sektoru A. Zakaznik si tyto dokumenty muaze vyzvednout do 7
kalendarnich dnd. Po tomto terminu budou dokumenty vraceny do skladu.

1.3.4 Vyzadané dokumenty z uzavienych skladl v budové NTK uréené pouze k prezenc¢nimu
studiu v budové NTK se expeduji do Badatelny nebo Studovny ¢asopist na 3. NP. Podminky
jejich pujéovani jsou specifikovany v Badatelském radu a Rddu Studovny ¢asopisu.

1.3.5 Dokumenty uloZené v chranénych verejnych prostorach budovy NTK s volnym
vybérem fondu na 3. az 6. NP uréené k absenc¢ni vypujcce si zdkaznik pujcuje na Self-check
zarizenich umisténych v 1., 2. a 3. NP.

1.3.6 Dokumenty ulozené v chranénych verejnych prostorach budovy NTK s volnym

vybérem fondu na 2. az 6. NP uréené k prezenénimu studiu si zadkaznik pujcuje vyhradné
ke studiu v téchto prostorach.
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1.3.7 Zakaznik si mUze pujcit absenéné nebo prezenéné (do Studovny ¢asopisu, resp.
Badatelny) maximalné 15 knihovnich jednotek soucasné. Zakaznici skupin A, AV, AC, AU a P

viz Zasady diferenciace sluzeb, si mohou pujéit absenéné nebo prezenéné

(do Studovny, resp. Badatelny) maximalné 30 knihovnich jednotek souc¢asné. Od kazdého
titulu si muze zdkaznik vypUjcit pouze 1 exemplar. Omezeni poctu knihovnich jednotek se
netyka trvalych vypujéek z fondu ustavnich knihoven VSCHT Praha a trvalych vypjéek

z fondu osobnich deponovanych knihoven UOCHB.

1.3.8 Pred uskutec¢nénim vypujcky doporucujeme, aby si zakaznik pljcované dokumenty
prohlédl a zjisténé zjevné zavady ihned ohlasil pracovnikovi knihovny, jinak zodpovida
za vSechny zavady zjisténé pri vraceni dokumentu a je povinen uhradit ndklady spojené
s uvedenim dokumentu do plvodniho stavu.

1.3.9 NTK uzavre se zakaznikem smlouvu o absencéni nebo prezenc¢ni vypujcce

(do Studovny, resp. Badatelny) tim, ze v automatizovaném knihovnim systému provede

na jeho zdkaznické konto zaznam o absencni, resp. prezencni vypujéce. K provedeni zaznamu
o vypujcéce pfi asistovaném zpusobu pljcéovani predlozi zakaznik pracovnikovi sluzeb Prikaz
zakaznika. Na pozadani pracovnika sluzeb je zakaznik povinen predlozit navic obcansky
priikaz nebo jiny prakaz totoznosti. K provedeni zdznamu o vypujéce pfri samoobsluzném
zpusobu absenc¢ni vypujcky vklada zakaznik prikaz do ¢tecky

Self-check zarizeni. Dale postupuje dle grafického navodu na obrazovce zafrizeni.

1. 3. 10 Integrovana knihovna poskytne na vyzadani zakaznika vypis ze zakaznického konta
o jeho zavazcich vicéi Knihovné. Na Self-check zafizenich si zakaznik mdze sam vytisknout
potvrzeni o vypujcéce, potvrzeni o vraceni a prehled svého konta. Vypis trvalych vypujcek

z fondu ustavni knihovny poskytne na pozadani zaméstnance VSCHT Praha knihovnik
prislusné ustavni knihovny. Vypis trvalych vypljcek z fondu osobnich deponovanych
knihoven UOCHB poskytne na pozadani zaméstnance UOCHB pracovnik Knihovny UOCHB.

1. 3. 11 Je-li pozadovana knihovni jednotka pUjcena jinému zakaznikovi, muze si zakaznik
tuto knihovni jednotku rezervovat. Poradi rezervace je stanoveno podle data zadosti

o rezervaci a podle Zasad diferenciace sluzeb. Za zaslani oznameni o rezervaci knihovni
jednotky postou se Uctuje poplatek dle Ceniku poplatkd a sluzeb NTK.

1. 3. 12 Neni-li pozadovany dokument v knihovnim fondu Knihovny nebo je dlouhodobé
vypujceny, poskozeny ¢i ztraceny, muze zakaznik pozadat o jeho zapujceni prostrednictvim
Meziknihovnich vypujénich sluzeb.

1. 3. 13 Pokud pozadovany dokument nema prokazatelné zadna knihovna na uzemi CR, muze
zakaznik pozadat Knihovnu o zprostiredkovani vypuajcky dokumentu, pripadné obstarani kopii
ze zahranicénich knihoven (sluzba MMS). Tyto pozadavky mohou zakaznici podavat, pres on-
line formular; zakaznici, kteri maji konto ve VPK, mohou o sluzbu Zadat prostrednictvim

v v

232 002 494.

Objednavani dokumentu ze zahranic¢nich knihoven a instituci se fidi platnymi pfedpisy pro
oblast MMS. NTK obstarava prostrednictvim MMS publikace predevsim z oblasti techniky,
aplikovanych ptirodnich a spolecenskych véd s technikou souvisejicich.

Tyto sluzby jsou poskytovany za Uhradu dle platného Ceniku poplatkl a sluzeb NTK.

1. 3. 14 Knihy vyzadané prostrednictvim MVS a uréené k absenénimu zapujéeni si zakaznik
vyzvedne po e-mailovém oznameni do 7 pracovnich dnl ve Studovné ¢asopisu. Knihy
vyzadané prostirednictvim MMS a uréené k absenénimu zapujéeni si zakaznik vyzvedne

po predchozi domluvé e-mailem na adrese mms@techlib.cz nebo telefonicky na Cisle
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232 002 494 ve Studovné ¢asopist. Knihy obstarané prostrednictvim MVS/MMS zapujéené
dozadanou knihovnou pouze v prezenc¢nim rezimu mohou zakaznici studovat ve Studovné

casopisu.

Dalsi informace o podminkach poskytovani sluzeb MVS a MMS naleznete v priloze
Sluzby dodavani dokumentd.

1. 3. 15 Zakaznik nesmi vypujcéené dokumenty pujéovat dalsim osobam. Rugi
za né po celou dobu, kdy je ma vypuajcené.

1. 3. 16 Ztratu vypujc¢enych dokumentu je zakaznik povinen neprodlené pisemné ohlasit
Knihovné a do stanovené doby nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni Casti 8/5 KR.

1. 3. 17 Zakaznik uziva tablet a ¢tec¢ku e-knih v souladu s prilozenym navodem.
1. 3. 18 Zakaznik uziva doplnkovy sortiment dle navodu a jeho urceni.
1.4  Vypujcni Ihity

1.4.1 Délka vypujéni IhGty kazdého dokumentu je uvedena v spoleéném elektronickém
katalogu Knihovny v zaznamu prislusné knihovni jednotky.

1.4.2 v souladu s Diferenciaci sluzeb a v zavislosti na typu dokumentu jsou vypujéni [hity
stanoveny takto:

Skupina Skupina B,

Typ dokumentu A, AV,AC, BV,BC,E, okupina  Skupina  Skupina

AU, P EC,H, K GC G M
Knihy
z fondu NTK 56 dnu 28 dnu prezenéné prezencné prezencné
z fgndu chemicke 56 dnu 28 dnu prezenc¢né prezencné prezencné
knihovny
Véazané roc¢niky periodik
z fondu NTK 56 dnu 28 dnu prezenéné prezenéné prezencné
z fondu VSCHT .y .y .y .y .y
Praha prezencné prezenéné prezencéné prezencné prezencné
z fondu UOCHB prezenéné prezenéné prezentné prezenéné prezencéné
Jednotliva cisla 3 dny -
nevazanych vikend prezenéné prezencéné prezencéné prezenéné

roc¢nikl periodik
Jednotliva disla
priloh nevazanych
casopisl

na CD-ROM a DVD
Elektronicka verze ¢asopisu na CD-

prezenéné prezenéné prezenéné prezenéné prezencéné

ROM

z fondu NTK 7 dnl 7 dnl prezenéné prezenéné prezenéné
z fs)ndu chemicke 7 dn( 7 dn( 7 dn( 7 dnt prezencné
knihovny

Firemni . . . . .
dokumenty 28 dnu 28 dnu prezenCné prezencné prezencné
Historicky fond

NTK a VSCHT prezencné prezencné prezencné prezencné prezencné
Praha

Normy CSN prezenéné prezenéné prezencéné prezentné prezencné
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Archivni vytisky

skript a sbornikli  prezenc¢né prezenéné prezencné prezencné prezencné
VSCHT Praha

Disertacni

a habilitacni prace prezenéné prezenéné prezenéné prezencné prezencéné
VSCHT'

Ctecka e-knih /

Tablet 28 dnu 14 dnu nepujcuje se nepujcuje se nepujcuje se
Doplnkovy . . oy ooy oy
sortiment? 28 dnu 14 dnu nepujcuje se nepujcuje se nepujcuje se

1.4.3 Pokud je knihovni jednotka poZzadovana soucasné vice zakazniky, maze Integrovana
knihovna stanovit kratsi vypUjéni Ihatu, a to na dobu 14 dni, u zakaznika skupin A, AC, AV,
AU a P na 28 dnu viz Zasady diferenciace sluzeb; v nutném pfipadé maze NTK pozadovat
okamzité vraceni pljéené knihovni jednotky pfred uplynutim vypujéni Ihlty. Toto ustanoveni
neplati pro ¢tecku e-knih a tablety.

1.4.4 Pokud vypujéena knihovni jednotka neni rezervovana a zakaznik ma vsechny zavazky
vUci Knihovné vyrovnané, muze si ji pred uplynutim vypUjéni doby opakované prodlouzit,

a to maximalné o ¢tyrnasobek zakladni vypUjéni IhGty. Po dosazeni maximalni vypujéni Ihity
je zakaznik povinen knihovni jednotku vratit. Pokud neni knihovni jednotka rezervovana,
muze si ji znovu vyplijcit.

1.4.5 na pujéovani dokument( z fondu ustavnich knihoven VSCHT Praha (prezenéni fond
a trvalé vypujcky) se vztahuji prislusna ustanoveni Vypujéniho radu, odst. 1.2.

1.4.6 na pujéovani dokument( z fondu deponovanych knihoven UOCHB (prezenéni fond
a trvalé vypujcky) se vztahuji prislusna ustanoveni Vypujéniho fadu, odst. 1.2.

1.4.6 U vypujcéek prostfednictvim MVS z fondu Knihovny je stanovena vypujéni Ihita dle
tabulky vyse (odst. 1.4.). Tyto vypujéni Ihity se netykaji vypujcek z fondu ustavnich knihoven
VSCHT Praha a trvalych vyplUjéek z fondu osobnich deponovanych knihoven UOCHB.

1.4.7 U vypujéek ze zahraniénich knihoven prostrednictvim MMS je stanovena individualni
vypujéni lhita; za jeji dodrzeni odpovida zakaznik.

1.5  Vraceni vypljcenych dokument(

1.5.1 Zakaznik mUze dokumenty z fondu Knihovny vypuajéené mimo knihovnu vratit pres
vracecku, ktera je umisténa na 1. NP (parter) nebo na 1. NP (knihovna), a to v oteviracich
hodinach knihovny. Zakaznik si miaze sam vytisknout potvrzeni o vraceni. Toto ustanoveni
neplati pro ¢tecku e-knih, tablety a doplrikovy sortiment.

1.5.2 Cteéku e-knih a tablet vraci zakaznik nabité alespor na 60 %. Vrétit je Ize pouze

na Centralnim pultu na 2. NP zaméstnanci knihovny v provozni dobé asistovanych sluzeb.
Zaznam o vypujcce je ze zdkaznického konta vymazan az po fyzickém prekontrolovani ¢tecky
e-knih ¢i tabletu odpovédnym zaméstnancem knihovny.

1.5.3 Mimo oteviraci hodiny knihovny muze zakaznik vratit vypajéeny dokument

do néavratového boxu umisténého u vstupu do budovy NTK3. Timto zplsobem vracena
vypujcka bude odectena z konta zakaznika nasledujici pracovni den. Toto ustanoveni neplati
pro ¢tecku e-knih, tablety a doplnkovy sortiment - blize viz bod 1.5.2.

" s vyjimkou praci s dolozkou o utajovanych skute¢nostech
2 flash disky, nabijecky, stolni hry, karty, destniky a jiné
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1.5.4 Vraceni dokumentd zapGjéenych prostrednictvim sluzby MVS/MMS je mozno
ve Studovné ¢asopisl. Vraceni dokumentu je mozno si v mimoradnych pripadech
dohodnout individualné e-mailem na adrese mvs @techlib.cz resp. mms@techlib.cz nebo

telefonicky na &isle 232 002 415 resp. 232 002 494. Zaméstnanci VSCHT Praha a UOCHB si
zapUjceni a vraceni dokumentt zajisténych prostfednictvim MVS domlouvaji telefonicky
¢i e-mailem u pracovnika své instituce. Blize viz Sluzby dodavani dokumentu.

1.6 Postihy za nedodrzeni vypuajénich Ihat, poskozeni ¢i ztratu knihovnich jednotek
upravuje Cenik poplatk( a sluzeb NTK, resp. dokument Sluzby dodavani dokumentd.

V Praze dne 31. 5. 2023
feditel NTK
Ing. Martin Svoboda v. r.
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