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CL. 1. UVODNI USTANOVENI

Domovni fad Narodni technické knihovny (dale jen ,,Domovni fad”), se sidlemTechnicka
2710/6, Dejvice, 160 80 Praha 6, ICO: 61387142 (dale jen ,NTK”) stanovuje a upravuje dulezité
zasady, narizeni a pravidla, nezbytné k bezproblémovému kazdodennimu provozu budovy
NTK.Tyto zasady, nafizeni a pravidla jsou zavazné pro vSechny osoby, které vstoupi do
budovy NTK (zdkazniky, navstévniky, hosty, zaméstnance NTK, najemce a vSechny
pracovniky servisnich organizaci véetné pracovnikd spravy budovy).

Kopie Domovniho fadu je uloZena k nahlédnuti v sekretariatu feditele NTK, na recepci NTK, a
zverejnéna na webovych strankach NTK.

1. Budova NTK

Budova NTK je samostatné stojici stavba €. p. 2710, ktera je soucasti pozemku €. p. 591/9,
katastralni uzemi Dejvice, obec Praha, se ¢tyrmi vstupy, o Sesti nadzemnich (déale jen ,NP*)
a tfech podzemnich podlazich (dale jen ,,PP”).

2. Vlastnik budovy NTK

Vlastnikem budovy NTK je Ceska republika.

Vyluénym a jedinym provozovatelem budovy je NTK, ktera je opravnéna s budovou NTK,
véetné jejiho vybaveni, hospodarit.

3. Dulezita telefonni cisla

SPRAVCE OBJEKTU 232 002 460
232 002 461
232 002 462
OSTRAHA / RECEPCE 232 002 981
HASICSKA ZACHRANNA SLUZBA 150, 112
ZACHRANNA LEKARSKA SLUZBA 155, 112
POLICIE CESKE REPUBLIKY 158, 112
MESTSKA POLICIE 156

4. Kontaktni adresa pro zkvalitnéni sluzeb zakaznikim
Podnéty, reklamace a stiznosti, pfipadné navrhy na zlepseni sluzeb v budové NTK muze
navstévnik kdykoliv sdélit na e-mailovou adresu info@techlib.cz.

5. Oteviraci doba budovy NTK
Oteviraci doba budovy NTK je uvedena na webovych strankach NTK.
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¢L. Il. VYMEZENIi ZAKLADNICH POJMU

1. Verejna ¢ast — Parter

Je prostor v 1. NP se ¢tyfrmi vstupy, oznacenymi NTK1, NTK2, NTK3, NTK4. Prostor parteru
tvofi vstupni hala. Z parteru se, pres vstupni turniket, vstupuje do chranéného verejného
prostoru knihovny, kde je umisténo registracni pracovisté NTK.

2. Verejna ¢ast — chranény prostor

Je prostor za vstupnim turniketem do knihovny, v 1. - 6. nadzemnim podlazi NTK.

Vstup do chranéného verejného prostoru je vazan na podminky stanovené v ,, Knihovnim
radu Integrované knihovny*

3. Neverejna cast
Je administrativni prostor pro zaméstnance NTK, najemce a dalSi prostory slouzici NTK, do
kterych nema verejnost pristup.

4. Registracni/Informacni pracovisté NTK

Je pracovisté NTK, umisténé za turnikety v chranéném verejném prostoru NTK, slouzici pro
registraci zakaznikd a vydej prikazt zakaznikiim NTK. Registrac¢ni pracovisté NTK poskytuje
zakladni informace o NTK.

5. Recepce NTK3 / vstup pro zaméstnance, ohlasené navstévy a registraci exkurzi

Je pracovisté umisténé ve vstupni ¢asti budovy NTK3. Slouzi pro vstup zaméstnanct NTK,
pracovnik( servisnich organizaci do chranénych neverejnych prostord NTK (administrativni
¢ast). Recepce je soucasné ohlasovnou pozaru, pracovistém ostrahy budovy a mistem pro
ztraty a nalezy

6. Noc¢ni studovna

Je umisténa u vstupu NTK3 proti recepci. Je uréena zdkaznikim NTK ke studiu v dobé, kdy je
knihovna uzavrena. Podminky vyuzivani a oteviraci dobu no¢ni studovny upravuje , Knihovni
fad Integrované knihovny”

7 Studovna ¢asopist
Je umisténa ve 3. NP / sektor D. Studium v téchto prostorach upravuje , Knihovni fad
Integrované knihovny*

8. Individualni studovny
Jsou urcéeny pro individualni studium a védeckou préci. Studovny se nachéazeji v chranéném
verejném prostoru v 6. NP.

Uzivani individualnich studoven upravuje ,Knihovni fad Integrované knihovny*

9. Tymové studovny

Jsou studovny s kapacitou 8 - 10 pracovnich mist a jsou ur¢eny k tymové / skupinové praci,
spoleénému zpracovavani zadani apod. Nachéazeji se v chranéném verejném prostoru v 4. —
6. NP.

Uzivani tymovych studoven upravuje , Knihovni fad Integrované knihovny.

10. Pocitacové ucebny

Jsou studovny oznacené ¢. 1 az 4 v chranéném verejném prostoru v 3. a 4. NP. Jsou uréeny
ke vzdélavacim aktivitam pro max. 30 resp. 50 osob, pri kterych se vyzaduje podpora

a vyuzivani vypocetni techniky.
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Uzivani pocitacovych studoven upravuje ,Knihovni fad Integrované knihovny.

11. Klidové prostory

Jako klidové zény jsou oznaceny v chranéném verejném prostoru 3. a 6.NP. Soucasné jsou
k dispoziciTicha studovna (3.NP mezi studovnami PCO1 a PC02), Studovna ¢asopisl a
Badatelna historického fondu (3.NP). Tyto prostory jsou uréeny k tichému studiu a pravidla
jejich vyuzivani upravuje , Knihovni fad Integrované knihovny”

12. Vzdélavaci centrum NTK

Je situované v 2. NP, slouzi k organizaci a poradani vzdélavacich akci, Skoleni a seminaru,
zejména pro knihovnickou obec. Do vzdélavaciho centra se vstupuje po samostatném
schodisti z recepce NTK3 (1. NP). Tento prostor podléhé zvlastnimu rezimu vstupu do
administrativni ¢asti budovy NTK.

13. Ballingtv sal

Je konferencni sél, vybaveny audiovizualnimi technologiemi, kabinkami pro tlumocniky

a prostory pro zvukovou rezii. Sal je ur€en pro organizovani konferenci, prednasek, skoleni,
seminarli apod. Do Ballingova salu se vstupuje z parteru pres halu prilehlou salu a slouzici
doprovodnym aktivitam.

14. Satna a Satni skifiky

Vefejna Satna je v provozu zpravidla od fijna do dubna, podle pocasi.V prostorach u verejné
Satny jsou umistény Satni skrifiky. Skrifiky jsou samoobsluzné, uzamykatelny systém skrinék
je kédovy. Dalsi satni skrinky jsou umistény v prostorach verejné c¢asti.

15. Najemni jednotka
Je prostor uzivany najemcem, vymezeny smlouvou o najmu.

16. Spravce budovy
Je organizace, ktera provadi spravu objektu a zabezpecuje provoz budovy na zakladé
smlouvy o poskytovani sluzeb.

17.  Servisni organizace
Jsou pravnické nebo fyzické osoby, které jsou smluvné vazany k provadéni servisu
a ostatnich praci ve prospéch NTK.

18. Ostraha
Ostraha vykonava recepéni, strazni a obchtizkovou ¢innost v rdmci objektu NTK.

19. Podzemni parkovisté

Jedna se o prostory v 1. - 3. PP, slouzici k parkovani automobildi, které se fidi provoznim
fadem najemce. Vstup a vystup z parkovisté (schodistém a vytahem) je z vnéjsku budovy,
vpravo od vstupu NTK2.
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CL. lll. NARIZENIi A POSTUPY

1. Vstup do budovy NTK

1.1. Vstup navstévniki do budovy NTK

Vsechny osoby vstupujici do budovy a pohybujici se v budové NTK jsou povinny dodrzovat
Domovni rad NTK, Knihovni fad Integrované knihovny a jeho pfrilohy, fidit se pokyny
zameéstnancl knihovny, recepce a ostrahy a dbat pisemnych pokynt umisténych na
viditelnych mistech v budové NTK.

Osoby pohybujici se v budové NTK, které nebudou dodrzovat vyse uvedené, mohou byt
zaméstnanci nebo ostrahou identifikovani, pripadné mohou byt do¢asné nebo trvale
vykazéany z budovy NTK.

S ohledem na bezpeénost navstévnikl budovy NTK a ochranu jejich zdravi a z divodu
zajisténi radného a klidného provozu budovy NTK je ostraha, pripadné i zameéstnanci NTK
opravnéni nevpustit, ptipadné z budovy NTK vykéazat osoby, jejichz vzhled svédci o celkové
zanedbanosti a které svou pritomnosti obtézuji (napt. hlukem nebo zadpachem) ostatni
navstévniky nebo znecistuji vybaveni a prostory nebo jinak porusuji Domovni rad, Knihovni
rad Integrované knihovny ¢i instrukce zaméstnanct knihovny, recepce a ostrahy a pisemné
pokyny umisténych na viditelnych mistech v budové NTK. Déale je ostraha opravnéna vykazat
osoby, které prostory vyuzivaji k jinym Gcéelm, nez pro které jsou uréeny v souladu

s Domovnim fadem a Knihovnim fadem Integrované knihovny. Pro zrakové postizené osoby
(nevidomé) a handicapované osoby jsou vybaveny vstupy NTK2 a NTK4 navadécimi
drazkami a vstupy NTK1 a NTK3 akustickym zarizenim s logem osoby na invalidnim voziku,
pFi jehoz pouziti se dvere samocinné otevrou. U vstupu NTK3 zajisti pristup pracovnik

z recepce.

1.2. Vstup do chranéného verejného prostoru

Do chranéného vefejného prostoru knihovny mohou vstupovat osoby, které vlastni priikaz
zékaznika NTK, priikaz vydany Ceskym vysokym uéenim technickym, Vysokou $kolou
chemicko-technologickou, Ceskou zemédélskou univerzitou, Ustavem organické chemie a
biochemie nebo si vytiskly jednorazovy listek navstévnika s omezenou platnosti.

Pred vstupem do chranéného verejného prostoru knihovny je zédkaznik, navstévnik a host
povinen vypnout zvuk svého mobilniho telefonu.

Do chranéného verejného prostoru neni dovoleno vnaset ziva zvirata, nebezpecéné predméty,
chemikalie, vybusniny, zbrané, a to ani drzené a registrované podle zdkona o strelnych
zbranich a stielivu (vyjma pFislusnikt Méstské policie a Policie CR vykonavajici sluzbu).
Poruseni tohoto pravidla muze byt sankcionovano zbavenim prava uzivat sluzby NTK.

1.3. Vstup hosti do neverejné ¢asti
Hosté vstupujici do neverejné ¢asti budovy jsou povinni se identifikovat a zaregistrovat na
recepci NTK3.

Host se mlze pohybovat v neverejné ¢asti budovy NTK jen v doprovodu odpovédné osoby.
2. Narizeni

2.1. Konzumace potravin, alkoholu a koureni v budové NTK

V celé budové NTK, mimo najemniho prostoru kavarny, je zdkaz pozivani alkoholickych
napoju.

Konzumovat potraviny a nealkoholické napoje je povoleno pouze ve verejném parteru
a v prostoru s volnym vybérem fondu dle pravidel Knihovni fad Integrované knihovny.

5.9



V ostatnich uréenych prostorach (Galerie, no¢ni studovna, Ballingliv sél, vzdélavaci centrum
a pocitacové studovny) lze potraviny a nealkoholické napoje konzumovat v pripadé, ze se
jedna o ohlasenou a schvalenou akci NTK ¢i radny pronajem.

V mimofadnych pfipadech je vyjimka z konzumace alkoholickych napoji udélena pro vlastni
akce NTK nebo fadné najmy prostor v budové NTK.

Ohlasovaci povinnost je vzdy na osobé, ktera odpovida za provozovanou akci. Na tuto
skutec¢nost pisemné (e-mailem) upozorni oddéleni spravy a provozu. Zaroven bude
vyrozumeén reditel NTK a pokud do 24 hodin nezareaguje zadna ze stran, je automaticky
vyjimka schvalena.

V budové, vcetné verejného parteru, neni povoleno kourit, uzivat omamné a psychotropni
latky.

2.2. Tridéni odpadu

V kuchynkéach, na chodbach v administrativni ¢asti, v prostorach pro obcerstveni ve verejné
¢asti a u vytah jsou v jednotlivych podlazich umistény kontejnery na tridény odpad (papir,
plasty, sklo, kov). Zaméstnanci a navstévnici jsou povinni tfidit odpad dle jednotlivych
kategorii a ukladat jej do k tomu uréenych kontejnera.

2.3. Fotografovani a filmovani

Fotografovani a filmovani prostor budovy NTK je, nedojde-li k uzavreni zvlastni dohody,
mozné pouze v souladu s autorskym zdkonem, zejména s podminkami a limity volného uziti
pro osobni potrebu fyzické osoby dle § 30 a nasl. autorského zakona, pripadné s dalSimi
vyjimkami a omezeni prava autorského stanoveného pravnimi predpisy. O moznosti a
podminkach uzavreni zvlastni dohody je potreba kontaktovat referat kratkodobych
pronajmu.

2.4. Chovani v budové NTK
Osoby pohybujici se v budové NTK jsou povinny chovat se slusné a ohleduplné
a neposkozovat majetek NTK ani najemcu.

Do verejné casti — Parteru v 1.NP je povoleno vodit psa pouze na voditku a s ndhubkem.
Majitel psa (ten, kdo psa doprovazi) odpovida za udrzovani Cistoty. Pes musi byt stale pod
dohledem a nesmi obtéZovat dal$i navstévniky.

2.5. Individualni studovny - provoz
Ze studoven neni dovoleno odnéaset vybaveni, techniku ¢i jinak manipulovat se zafizenim
studovny.

Uchovavani potravin je ve studovnach (v dobé, kdy se tam zédkaznik nezdrzuje) zakazano.

Ostraha NTK a uklidova sluzba vstupuje denné do chranénych pronajatych individuainich
studoven, aby je zkontrolovala a uklidila.

3. Ochrana objektu
Ochrana objektu je zajistovana technickymi prostredky a fyzickou ostrahou.

Pracovnici ostrahy se pohybuji ve verejné ¢asti knihovny v jednotném obleceni oznaceni
visackou s logem ostrahy. Pracovnici ostrahy provadéji kontrolni a pochtizkovou ¢innost ve
spoleénych prostorach NTK a jsou rovnéz vyskoleni a pripraveni k poskytnuti pomoci pfi
mimoradnych situacich.

V pripadé spachani trestného ¢inu v budoveé NTK (tj. pri kradezi, poSkozeni majetku najemce,
ohrozeni zivota nebo zdravi ndjemce nebo navstévnik() je ostraha opravnéna zasahnout
a pokusit se o zadrzeni pachatele a jeho nasledné predani Policii CR nebo Méstské policii.
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V pripadé pozaru nebo jiného zavazného bezpecnostniho incidentu ridi pracovnici ostrahy
evakuaci, spolupracuji s Hasi¢skym zachrannym sborem pfi zasahu a zajistuji ochranu zdravi
a majetku vSech osob v budové NTK.

Prostory NTK jsou monitorovany kamerovym systémem, ktery byl nainstalovan v souladu s
pozadavky GDPR.

Kamerovy systém je provozovan pro Gcely ochrany opravnénych zajma dle ¢l. 6 odst. 1
pism. f) GDPR, zejména zajmu zajisténi co nejvyssi bezpecnosti osob a majetku nachazejicich
se v prostorach NTK pfi respektovani minimalniho dopadu do soukromi osob. S ohledem na
prijeti technickoorganizacnich opatreni nepredstavuje monitorovani prostor rizika, ktera by
spocivala napf. v nahodilém pFistupu k zaznamdm ¢i jejich neopravnéném zverejnéni.
Zaznam z kamerového systému je zpracovavan v souladu s GDPR a toto zpracovani bylo
fadné registrovano pfi Uradu pro ochranu osobnich Gdajti. Zaznam z kamerového systému
muze byt pfedan organtiim ¢innym v trestnim nebo prestupkovém Frizeni v pripadé podezreni
z protipravniho jednani osob na zd&znamu anebo orgdndm statni spravy v pripadech
stanovenych zdkonem; obdobné muze byt pouzit v ramci civilnépravniho soudniho fizeni
nebo v pripadé prokazovani splnéni pravni povinnosti spravce.

Spréavce zpracovava osobni idaje obsazené na zaznamu z kamerového systému pouze po
dobu nezbytné nutnou k vySe uvedenému ucelu, a to v radu dnll. Doba zpracovani takto
ziskanych udajad muze byt dale prodlouzena v pripadé potfeby analyzovat zaznam z ddvodu
vysSetieni probéhlého bezpecnostniho incidentu, maji-li byt pouzity jako dlikaz, zejména v
fizeni pred soudem, spravnimi organy ¢i organy ¢innymi v trestnim fizeni.

V souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji ma fyzicka osoba - subjekt tdajti, pohybujici
se v monitorovanych prostorech NTK pravo: (i) na pfistup k osobnim tdajim, (ii) na opravu
nepfresnych ¢i doplnéni netplnych osobnich tdaju, (iii) pozadovat vymaz osobnich udajq,
nejsou-li jiz osobni Gidaje potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény ¢i jinak
zpracovany, anebo zjisti-li, ze byly zpracovavany protipravng, (iv) na omezeni zpracovani
osobnich Gdajl ve zvlastnich pfipadech a taktéz pravo (v) vznést namitku, po niz zpracovani
osobnich udaji bude ukoncéeno, neprokaze-li se, ze existuji zdvazné opravnéné divody pro
zpracovani, jez prevazuji nad zadjmy nebo pravy a svobodami subjektu udajl, zejména, je-li
dtivodem pFipadné vymahani pravnich naroki a pravo (vi) obratit se na Utad pro ochranu
osobnich udaj; www.uoou.

3.1. Pravidla pozami bezpeé¢nosti v budové NTK

Vsichni zaméstnanci NTK, pracovnici servisnich organizaci a ndjemct a navstévnici jsou
povinni seznamit se s pozarnimi predpisy a dodrzovat platnou legislativu a bezpe¢nostni
narizeni, vztahujici se k provozu budovy NTK. VSichni vy§e zminéni jsou povinni uZivat
prostory zptisobem, kterym bude zamezen vyskyt pozaru nebo jiné mimoradné udalosti.
VsSichni vySe zminéni maji povinnost se seznamit s Unikovymi cestami, musi znat rozmisténi
a uzivani rucnich hasicich pfistroju.

V pripadé pozaru jsou navstévnici, zameéstnanci, pracovnici servisnich organizaci a najemci
povinni fidit se pokyny hasi¢ského zachranného sboru nebo pred prijezdem hasi¢ského
zachranného sboru dbat pokynt ostrahy a pozarnich hlidek.

3.2. Evakuace

Pfi vyhlaseni evakuace jsou vSechny osoby pritomné v budové NTK povinny se chovat dle
Evakuacéniho planu budovy, podridit se prikazim zasahovych (respektive hasi¢skych

a bezpecénostnich) jednotek, spravce budovy NTK, pracovnikd ostrahy a pozarnich hlidek.

Pozarni inikovéa schodisté a pozarni koridory v objektu nesmi byt zataraseny a nesmi na nich
byt skladovany zadné predméty. Dvere vedouci na takovéto koridory nesmi byt ve sméru
uniku uzamdéeny. Kazdy zameéstnanec nebo najemce je odpovédny za zajisténi téchto
ustanoveni ve svych prostorach. Dvere délici jednotlivé pozarni useky musi byt trvale
uzaviené.
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4. Rezim parkovani v podzemnim parkovisti
Provoz v garéazich upravuje samostatny provozni rad (vydany nadjemcem), ktery je ulozeny ve
vjezdu a vyjezdu z garazi.

5. Ztraty a nalezy

Ztraty a nalezy predmeétu ztracenych/nalezenych v budové NTK se hlasi pracovnikiim ostrahy
v recepci NTK3 v 1. NP. Ostraha poskytuje nalezcim i poSkozenym souvisici informace.
Veskeré ztracené véci nalezené v prostorach budovy NTK budou ulozeny pracovniky NTK do
prostor vyhrazenych k uskladnéni véci.

O nélezu pracovnik ostrahy sepiSe protokol, nalezené véci zretelné oznaci a po skonceni
pracovni doby véci premisti do vyhrazenych prostor. Narok na vydani uloZzenych véci lze
uplatnit v recepci NTK3 v 1. NP. Pfi vyzvednuti ulozenych nalezenych véci je poskozeny
povinen predlozit platny doklad totoznosti vydany statnim organem a opatreny fotografii
(napt. OP, cestovni pas, zbrojni prikaz, fidi¢sky prukaz), popsat ztracenou véc a podepsat
potvrzeni o prevzeti.

Nalezené a nevyzvednuté véci budou 7 dnl ulozeny v NTK. Po uplynuti této doby bude nélez
predan kancelari ztrat a nalezi hlavniho mésta Prahy, ktera s véci nalozi dle platnych
ustanoveni ob¢anského zakoniku o néalezu, pfip. jinych pfislusnych predpist.

6. Forma reklamnich sdéleni

Umistovani nekomercnich informacnich materiall, plakatd atp. je mozné pouze na mistech
k tomu uréenych (Zluta nasténka v parteru u vchodu do knihovny, informacni stojany

v parteru a knihovné). V budové NTK plati zakaz prodeje veskerého zbozi (mimo najemnich
prostor k tomu uréenych), zdkaz reklamy, politické a obchodni agitace a prezentace.
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CL. Ill. ZAVERECNA USTANOVENI

Jestlize je nékteré z ustanoveni tohoto Domovniho fadu v rozporu s obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, je neplatné a jeho znéni nahrazuji prislusna ustanoveni obecné
zavaznych pravnich predpisu.

Jestlize je nékteré z ustanoveni tohoto Domovniho fadu v rozporu s ustanovenim platné
najemni smlouvy uzaviené mezi ndjemcem a pronajimatelem (NTK), je neplatné a jeho znéni
nahrazuji prislusna ustanoveni najemni smlouvy.

Tento Domovni fad nabyva ucinnosti dnem 24. 4. 2023.

V Praze dne 17 4. 2023

.

Ing. Martin Svoboda
reditel NTK

Odkazy:
Elektronicka adresa NTK:
http://www.techlib.cz/

Knihovni fad Integrované knihovny:
https://www.techlib.cz/files/download/id/85435/knihovni-rad.pdf

Domovni rad odkaz na webu:
https://www.techlib.cz/files/download/id/86802/domovni-rad.pdf
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